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1 综合管理
1.1 概况
1.1.1 填报入口

1、直接登录网址：https://124.207.169.16/Home/Index.aspx
2、国家科技基础条件平台中心—http://www.nstic.org.cn
3、中国科技资源共享网——http://www.escience.org.cn
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1.1.2 填报流程
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1.1.3 数据退回流程
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1.1.4 法人单位业务流程
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1.2 单位基本信息

功能介绍： 

　　修改法人单位基本信息及历史沿革信息。如果单位没有重点科技基础条件资源，则需在此填写或选择法人单位的统一社会信用代码、上级行政主管部门。 

操作说明： 

(1) 用户界面 

单位基本信息界面如下图所示： 
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“是否拥有重大科研基础设施”选项如果选择“是”则需要在调查表填报中填写『重大科研基础设施信息』表，否则不用填写；选择“是”需要在『法人单位科技资源调查信息』表中填写相应信息，否则不用填写。

“是否拥有50万元以上大型科研仪器设备”选项如果选择“是”则需要在调查表填报中填写『大型科研仪器设备基本信息』表，否则不用填写；选择“是”需要在『法人单位科技资源调查信息』表中填写相应信息，否则不用填写。
“是否拥有科学数据库”选项如果选择“是”则需要在调查表填报中填写『科学数据库情况』表，否则不用填写；选择“是”需要在『法人单位科技资源调查信息』表中填写相应信息，否则不用填写。
“是否拥有生物资源”选项如果选择“是”需要在『法人单位科技资源调查信息』表中填写相应信息，否则不用填写。
“是否拥有标本资源”选项如果选择“是”需要在『法人单位科技资源调查信息』表中填写相应信息，否则不用填写。
点击【[image: image7.png]


】，返回上一级页面。
点击【历史沿革信息】标签，显示历史沿革信息列表，如下图所示。
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点击【[image: image9.png]


】，进入历史沿革信息添加页面，如下图所示。

点击【[image: image10.png]


】图标，进入历史沿革信息修改页面。操作同添加页面。

点击【[image: image11.png]


】图标，弹出确认删除提示框，点击【确定】删除该历史沿革信息。点击【取消】则取消删除操作。
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点击【[image: image13.png]


】，返回上一级页面。

(2) 填表说明 

*的表项为必填项。 
单位基本信息-是否拥有重大科研基础设施：
　　建议在为用户配表之前选择此项，如果单位有重大科研基础设施必须选择“是”，否则将无法为用户配重大科研基础设施信息表。
单位基本信息-是否拥有50万元以上大型科研仪器设备：
建议在为用户配表之前选择此项，如果单位有50万元以上大型科研仪器设备必须选择“是”，否则将无法为用户配大型科研仪器设备基本信息表。
　　单位基本信息-是否拥有科学数据库：
　　建议在为用户配表之前选择此项，如果单位有科学数据库必须选择“是”，否则将无法为用户配科学数据库情况表。 

历史沿革信息-上级行政主管部门：
　　录入『上级行政主管部门』填报项，请先点击【[image: image14.png]i



】，从弹出窗口列表中进行选择。操作方法请参看【上级行政主管部门】操作说明。
1.3 下属机构管理 

功能介绍： 

对本单位下属研究实验基地或依托于本单位的生物种质保存机构（设施）基本信息的添加、修改及删除。建议在为用户配表之前在此添加机构基本信息。如果本单位数据已上报或已审核，则不能执行此部分操作。 

操作说明： 

(1) 用户界面 

机构管理界面如下图所示： （大型科研仪器表中，有是否属于科研基地，是否属于保藏机构这两项内容，数据源就是取自于此）
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点击研究实验基地列表中【[image: image16.png]


】，进入实验基地添加页面，如下图所示。添加国家级基地，则需要在调查表填报中填报此国家级基地的信息表。
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点击生物种质保存机构（设施）列表中【[image: image18.png]


】，进入保存机构添加页面，如下图所示。
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1.4 用户及配表管理 

功能介绍： 

包括两部分内容：添加或删除用户信息；为用户配表。 

操作说明： 

(1) 添加或删除用户 
机构管理界面如下图所示： 
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点击用户列表中【[image: image21.png]


】，进入用户添加页面，如下图所示。
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在列表中点击【[image: image23.png]


】，删除相应用户。若该用户为某机构负责人则不能删除，请参照页面弹出的提示信息。
(2) 为用户配表 

点击用户列表中【[image: image24.png]


】，进入为用户配表页面，如下图所示。 
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添加用户时，用户所在机构为法人单位的，能够为其分配法人单位所有调查表；所在机构为研究实验基地的，能够为其分配相应研究实验基地的调查表；所在机构为生物种质保存机构（设施）的，能够为其分配相应生物种质保存机构（设施）的调查表。通过选中或取消选中功能前的复选框，该用户即被分配或取消分配相应权限。
1.5 导入/导出管理 

功能介绍： 

包括两部分内容：为用户分配导入导出权限、导出数据及空表。 

操作说明： 

(1) 为用户分配导入导出权限 

一张调查表的导入导出权限只能分配给一个用户，操作如下图所示： 
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点击列表中【分配用户】列的【分配】或【重新分配】，进入为用户分配导入导出权限页面，在列表中点击【[image: image27.png]


】，确认后将删除相应用户的导入导出权限。

[image: image28.png]O HAFHR (SHSEEHAHRI - XERFREREEL] WEASLRRE

ARE
8000 a_t)

aa (aaa)

test (abo123)
test0719 Clest10719)
siaohe Ciaohe)
siaohe Ciaosaohe)
3 toe>

2c (20)

E dtestio)

RE ()

srnEeERsR
SrnEeERsR
ernEeERsR
ernEeERsR
ernEeERsR
ernEeERsR
ernEeERsR
ernEeERsR
srnEeERsR

BFESELERGEA

#E0KER F AR BWEE AR

12345678

01004262915
013

shaijiong @ ail sciink com cn

SEE

e | @




在列表中点击【[image: image29.png]


】，确认后将为相应用户分配导入导出权限。
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点击【[image: image31.png]


】，返回导入/导出管理页面。

(2) 导出数据及空表 

点击列表中【[image: image32.png]


】或【[image: image33.png]


】，将导出文件另存至本地。 
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导出表样：机构编号中是法人单位下属机构编号及名称
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2 数据填报
2.1 调查表填报

2.1.1 法人单位
功能介绍： 

有权限的用户可以添加、修改、预览法人单位需要填报的调查表信息，并将调查表提交至单位审核。 

操作说明：
使用法人单位用户登录后，点击导航栏上【数据填报】中【调查表填报】链接。可以看到以下界面： 
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由上图可以看到，法人单位用户需要填报5类调查表：『法人单位科技资源调查信息汇总』、『重大科研基础设施信息』（无重大科研基础设施的法人单位不用填报）、『大型科研仪器设备信息』（无大型科研仪器设备的法人单位不用填报）、『科学数据库信息』（无科学数据库的法人单位不用填报）、『改革与发展情况』。

点击【[image: image37.png]


】图标，页面将转至相应的调查表填报页面；

点击【[image: image38.png]


】图标，将弹出相应的调查表打印预览页面；

点击【[image: image39.png]


】图标，将把相应的调查表提交至法人单位，此调查表的【[image: image40.png]


】和【[image: image41.png]


】图标将变为【[image: image42.png]


】和【[image: image43.png]


】，此时不可点击（即不能再次填报和提交），法人单位退回后可以恢复填报和提交的操作。
2.1.1.1 法人单位科技资源调查信息汇总
功能介绍： 
　　本表调查从事各类科学技术活动的法人单位年末机构概况。 

操作说明： 

(1) 用户界面

点击调查表填报列表中【法人单位科技资源调查信息汇总】后面的【[image: image44.png]


】填报链接。可以看到以下界面： 
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(2) 填表说明

带*号的表项为必填项。

录入『上一级主管单位』和『上级行政主管部门』填报项，请先点击【[image: image46.png]i



】，从弹出窗口列表中进行添加、选择。弹出窗口如下图所示，红色文字是对弹出页面的操作提示，『选择』列为[image: image47.wmf]，则表示列表中记录为单选。选择您要添加的单位，点击【[image: image48.png]


】进行选择，同时弹出页面关闭。 
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如果查询不到您要选择的上一级主管单位时，点击弹出页面右下角【[image: image50.png]


】，页面将变成下图所示，根据红色的文字提示进行操作。 

[image: image51.png]O B E—FEERE
O RESE-GEEREET

rE-@rERen ERNERRE
@ AR EALE S RN LR HEES (]

xew [EE [Qzn) [dzs) sxesanzi)
5 ERTREERER e
=5 sas@ERLT o
=52 REEEEAARLT o
=5 EEREEEFEEEREAL ®
=52 #8 (R RLT o
=5 AERTAREELT o
=5 FEERmARLT o
=52 EERRDARLT o
EEZ FEEFEEFLADARLT o
=5 FERFRSMARLT o
EESS FEEFREDLAEEFR KA ARLT) o

% 25 $iEE, £ 3T, EMAK 1K =7 T-x #E® 1 g0

HEF |9 Ry





点击【[image: image52.png]o R F



】后，系统对您添加的单位自动进行查重判断，如果您要添加的单位已经存在，弹出提示页面为下图所示，您需要点击【[image: image53.png]


】重新查询选择，避免重复记录；若列表中为空，则表示数据库中没有您要添加的单位，将把您添加的单位保存到数据库中，弹出页面关闭，在录入页面将看到您添加的单位。 如图所示。
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法人性质及单位属性： 

选择『单位属性』为“事业单位”时，『单位属性』选择项如下图所示。选择『事业单位』为“其他”时需输入『单位属性』。 
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选择『单位属性』为“企业”时，『单位属性』选择项如下图所示。 除了需要选择企业性质外，还要选择是否为转制院所。
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选择『单位属性』为“其他”时，『单位属性』选择项如下图所示。 需要填写单位属性。
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主要学科领域：
录入『主要学科领域』填报项，请先点击【[image: image58.png]i



】，从弹出窗口列表中进行选择。操作方法请参看【主要学科领域】操作说明。 
填写各项具体信息：
填写过程中带*为必填项，填写完毕点击【[image: image59.png]o R F



】，系统会对填报数据进行校核，如有错误会弹出提示框，根据提示框信息进行相应修改。[image: image60.png][(opmeser | semmse | swmoe || s | sessssn |
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拥有资源类型中重大科研基础设施、科学数据库、生物资源、标本资源选项，需要用户在【综合管理】-【单位基本信息】中设置，科学仪器设备、其他资源为必填项。可根据本单位情况勾选，去掉勾选就可以不用填报相应数据。
(3) 数据校核关系
1、 单位属性=企业时才要求选择是否属于转制院所。选择事业单位和其他，默认就是否。
2、 科研仪器设备台套原值，要大于等于年度新增台套和原值，也要大于等于大型科研仪器台套和原值。大型科研仪器台套和原值要大于等于年度新增。

3、 年有效工作机时和对外共享机时，应该是累加的。
4、 科学数据库个数、数据量要大于等于新增。
5、 生物资源都要大于等于年度新增。
6、 标本也是要大于等于年度新增。
7、 固定资产要大于等于仪器原值。
8、 法人单位大型仪器原值>=国家级基地+省部级基地
9、 法人单位科研用房面积>=国家级基地+省部级基地。
10、 科技活动人员=正高 + 副高 + 中级 + 其他。
11、 科技活动人员>=高层次专家
12、 科技活动人员>=实验技术人员
13、 省部级科研基地总数必须大于等于各分项。
14、 实验技术人员>=正高 + 副高 + 中级。
15、 实验技术人员>=正式在编 + 长期聘任。
16、 实验技术人员>=博士 + 硕士 + 本科及以下。
17、 实验技术人员>=三类实验技术人员。
18、 科技活动经费总量>=中央 + 地方。
19、 科技活动经费支出>=设备购置 + 实验材料费。
20、 课题总量>=国家 + 省部级。
21、 发表论文总数必须大于等于各分项。
22、 标准总数必须大于等于各分项。
23、 专利总数必须大于等于各分项。
24、 科技成果奖励数量>=国家 + 省部级。
25、 国家级科技成果奖励数量>=国家特等奖 + 一等奖（指国家一等奖）。
2.1.1.2 重大科研基础设施信息
功能介绍： 

本表调查法人单位年末重大科研基础设施数量和原值按购置年代的分布情况。有权限的用户可以填报和修改法人单位重大科研基础设施信息表信息。 

操作说明： 

(1) 用户界面 

点击调查表填报列表中【重大科研基础设施信息】后面的【[image: image61.png]


】填报链接。可以看到以下界面： 
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(2) 填表说明 
所属大型科研仪器设备清单：

点击【[image: image63.png]


】，进入所属科研仪器设备清单信息添加页面。填写完成后点击【[image: image64.png]o R F



】。
带*号的表项为必填项。数字填写过程中注意后面的单位，填写完毕点击【[image: image65.png]o R F



】，系统会对填报数据进行校核，如有错误会弹出提示框，根据提示框信息进行相应修改。
(3) 数据校核 
1、 服务方向分项合计=100%
2、 建设投入经费>=中央+地方>=本年度投入
3、 年度运行经费=中央+地方+其他。
4、 固定人员>=正高 + 副高 + 中级。
5、 固定人员>=实验研究人员+运行维护人员。
6、 固定人员>=博士+硕士。
7、 年度用户单位必须大于等于各分项。
8、 省部级奖>=国家级。
9、 专利总数必须大于等于发明专利。
2.1.1.3 大型科研仪器设备信息
功能介绍： 

本表调查法人单位年末大型科研仪器设备、设施的资源状态和利用情况。大型科研仪器设备是指原值在50万元以上的单台（件、套）科研仪器设备和科研设施（以下简称“仪器设备”），包括教学仪器设备。有权限的用户可以添加、修改、删除大型科研仪器设备基本信息，可对本单位大型科研仪器设备基本信息进行查询。 

操作说明： 

(1) 用户界面 
点击调查表填报列表中【大型科研仪器设备信息】后面的【[image: image66.png]


】填报链接。可以看到以下界面： 
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点击【[image: image68.png]


】，进入大型科研仪器设备信息添加页面，如下图所示。点击【[image: image69.png]


】，返回上一级页面。

点击【[image: image70.png]


】图标，进入大型科研仪器设备信息修改页面。操作同添加页面。

点击【[image: image71.png]


】图标，弹出确认删除提示框，点击【确定】删除该大型科研仪器设备信息。点击【取消】则取消删除操作。
选中【全选】选择框，页面显示的记录将全部被选中，点击【[image: image72.png]


】，可对选中的记录进行批量删除。
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(2) 填表说明 

带*号的输入项为必填项。

设备分类编码： 采用三级联动选择的方式填写。 

产地： 录入『产地』填报项，请先点击【[image: image74.png]i



】，从弹出窗口列表中进行选择。操作方法请参看【产地】操作说明。 
建账日期：录入『建账日期』填报项，选择日期不能早于1949.10.01，不能晚于填报年份的最后一天（例如：2016.12.31）。 

原值： 大型科研仪器设备原值 ≥ 系统设置的大型科研仪器设备下限值（这里是50万元）。
主要学科领域： 
录入『主要学科领域』填报项，请先点击【[image: image75.png]i



】，从弹出窗口列表中进行添加、选择。弹出窗口如下图所示，红色文字是对弹出页面的操作提示。选择您要添加的主要学科领域，点击【[image: image76.png]


】进行选择，同时弹出页面关闭。 

年度运行经费：若选择“其他”，需要填写其他来源。
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机组人员：

是否有负责运行维护该仪器设备的专职实验技术人员，若为是，需填写各类人员数量，各类人员数量必须小于实验技术人员总数。

主要技术指标、主要功能为必填项；主要附件和备注为选填项。
所属研究实验基地： 

选择『是否属于研究实验基地』填报项为“是”时显示『所属研究实验基地』填报项。录入『所属研究实验基地』填报项，请先点击【[image: image78.png]i



】，从弹出窗口列表中进行添加、选择。用户添加『所属研究实验基地』时，不能添加同名的研究实验基地。操作方法请参看【所属研究实验基地】操作说明。

所属保存机构： 

选择『是否属于保存机构』填报项为“是”时显示『所属保存机构』填报项。录入『所属保存机构』填报项，请先点击【[image: image79.png]i



】，从弹出窗口列表中进行添加、选择。操作方法请参看【所属保存机构】操作说明。

填写完成后，点击【[image: image80.png]o R F



】，会弹出提示框，如图所示。系统会自动将设备原值数值单位转换为“万元”，检查无误后，点击确定即可。
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(3) 数据校核 

1、 共享模式为外部共享，才能有对外共享机时数据。
2、 服务收入>=对外服务收入。
3、 实验技术人员总数>=博士+硕士。
4、 年有效工作机时<=8760,对外服务机时<=年有效工作机时。
5、 实验技术人员总数>=正高 + 副高 + 中级。
2.1.1.4 科学数据库 

功能介绍： 

本表调查法人单位年末拥有的科学数据库情况。有权限的用户可以填报和修改法人单位科学数据库信息表信息。 
操作说明
(1) 用户界面 
点击调查表填报列表中【科学数据库】后面的【[image: image82.png]


】填报链接。可以看到以下界面： 
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点击【[image: image84.png]


】，进入科学数据库添加页面，如下图所示。点击【[image: image85.png]


】，返回上一级页面。

点击【[image: image86.png]


】图标，进入科学数据库修改页面。操作同添加页面。

点击【[image: image87.png]


】图标，弹出确认删除提示框，点击【确定】删除该科学数据库信息。点击【取消】则取消删除操作。
选中【全选】选择框，页面显示的记录将全部被选中，点击【[image: image88.png]


】，可对选中的记录进行批量删除。
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(2) 填表说明 
主要数据文种：选择“其他”时，需填写数据文种。
建库时间：建库时间需小于2016-12-31。
数据采用的标准规范：若有标准规范，需填写具体的标准规范名称；若选择“无”，则不必填写。

涉及数据量填填写：数据量的填写需要选择数据量的单位，然后填写数值，注意要和本单位的实际数据吻合。
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数据来源：数据来源为多选，若选择“其他”，需要填写其他来源的具体名称。
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数据获取方式：数据获取方式为多选，若选择“其他”，需要填写其他其他获取方式的具体名称。

数据共享类型：数据共享类型为单选；若选择“不共享”，则当年共享次数、对外服务总数、年共享量不必填写。
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2.1.1.5 改革与发展 

功能介绍： 

本表调查中央级社会公益类科研机构改革与发展情况（非盈利机构）。
操作说明： 

(1) 用户界面 

点击调查表填报列表中【改革与发展】后面的【[image: image93.png]


】填报链接。可以看到以下界面： 
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(2) 填报说明

本表共分为封面（机构基本信息）、填报说明、表1（在职人员基本情况）、表2（科技人员岗位结构）、表3（专业人员增加情况）、表4（专业人员减少情况）、表5（退休人员与费用）、表6（离休人员与费用）、表7（总收入构成）、表8（资产、税金与人均收入）、表9（主要科技产出）、表10（2016年取得的重大科研成果）、表11、表12、表13、意向性问题等。
点击顶部的各个按钮，科技进行相应的操作。
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点击【[image: image96.png]HTEER



】，进入打印页面
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点击【[image: image98.png]SEHExcel




】，进入输出Excel文件页面。
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点击【[image: image100.png]


】，进入表的编辑状态，未点击编辑时，表格呈现不可编辑状态；进入编辑状态后，显示白色区域的部分为可编辑区域，其他部分为不可编辑区域。如下图所示。
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点击白色区域，双击鼠标左键进行相应的编辑修改。


编辑完成后，点击【[image: image102.png]


】，将会保存所编辑的内容。

··编辑各表内容前，建议先阅读填报说明，注意填报相关事项。


封面（机构基本信息）：


填报日期：双击单元格选择日期；点击【[image: image103.png]


】确认选择。
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表1-表13，各机构根据单位实际情况如实填写。


意向性问题：


排序题按照各因素影响程度的不同，从大到小一次为1、2、3、4、5，每个排序题的数字既不能重复也不能缺少，否则答题无效。

简答题请根据问题的理解结合本单位实际情况作答，不能空。


各表填写完毕后，点击【[image: image105.png]


】进行保存。 

2.1.2 国家级科研基地 

功能介绍： 

调查法人单位年末国家级科研基地基本信息及运行情况。有权限的用户可以添加，修改，预览实验基地需要填报的调查表信息，并将调查表提交至单位审核。
操作说明： 

(1) 用户界面 

点击调查表填报列表中【国家级科研基地概况】后面的【[image: image106.png]


】填报链接。可以看到以下界面： 
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(2) 填表说明 

**的表项为从基地基本信息表中继承的数据。在概况表中这些数据将会自动读入。
*的表项为必填项。下面就各个标签栏中特别填报项做细节说明：
依托法人单位：系统自动读入，无需填写。
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基地概况：

是否属于合建基地，若选择“是”，合建基地名称、基地级别、基地类别、批准建设部门、建设概况表项都为不可编辑状态，在合建基地名称表项处点击【[image: image109.png]i



】，进入合建基地选择页面，如下图所示，选择合建基地后点击【[image: image110.png]


】按钮，此时合建基地的信息会自动的填入到合建基地名称、基地级别、基地类别、批准建设部门、建设概况各个表项中。若合建基地选择页面没有要选择的合建基地，需要另行添加，点击页面右下角【[image: image111.png]


】按钮，此时返回填报页面，合建基地名称、基地级别、基地类别、批准建设部门、建设概况表项变为编辑状态，可自行填报信息。
是否属于合建基地，若选择“否”，基地级别、基地类别、批准建设部门、建设概况需根据本单位情况如实填写。
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启动建设时间应小于建成或验收通过时间。

是否属于合建基地，若选择“是”，本单位的其他合建基地名称表项会出现：点击【[image: image113.png]


】按钮，进入其他合建基地选择页面，选择相应的合建基地后点击【[image: image114.png]


】按钮即可。若其他合建基地选择页面没有要添加的基地名称，需要另行添加，点击页面右下角【[image: image115.png]


】按钮，进入添加页面，如下图所示，根据红色文字提示填写合建基地信息，填写完毕后，点击【[image: image116.png]


】即可。
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主要学科领域：
请点击【[image: image118.png]i



】，从弹出窗口列表中进行添加、选择。

资产规模：
填写时注意各项的物理单位。


科技活动与产出、开放服务、人员队伍：根据本单位实际情况如实填写。

 (3) 数据校核
1、 科研仪器设备台套原值，要大于等于大型科研仪器台套和原值。同时小于等于法人单位科研仪器设备台套与原值总额。
2、 科技活动经费总投入>=中央 + 地方 +技术（企事业资金，非财政资金）
3、 科技活动经费总投入>=运行 + 固定资产 +科研项目经费。
4、 承担项目>=国家。
5、 发表论文总数必须大于等于各分项。
6、 专利拥有>=当年专利总数》=发明专利。
7、 专利拥有>=当年专利转让。
8、 科技资源服务收入>=大型仪器服务收入。
9、 固定人员>=博士+硕士。
10、 固定人员>=正高 + 副高。
11、 固定人员>=专职的实验技术人员
2.1.3 生物种质和实验材料资源库
功能介绍： 

种质资源保存机构（设施）资源拥有与利用情况及存在的问题与需求建议等。
操作说明： 
(1) 用户界面 
点击调查表填报列表中【生物种质和实验材料资源库】后面的【[image: image119.png]


】填报链接。可以看到以下界面： 
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(2)填表说明 

**的表项为从机构基本信息表中继承的数据。在当前机构信息中这些数据将会自动读入。
*的表项为必填项。下面就各个标签栏中特别填报项做细节说明： 

机构（设备）统一编号、上级行政主管部门：系统自动读入数据。用户无需填写。
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机构所在地采取三级联动方式。
通讯地址值取自机构所在地或者自行填写。

保藏资源类型、设施类型为单选。

批复建设部门：点击【[image: image122.png]i



】按钮，进入弹出页面选择、添加。可搜索“无”“单位自建”
启动建设时间应小于建成或验收通过时间。

资产规模：根据本单位情况如实填写，填写时注意各项表明的物理单位。

运行服务：年度提供资源总份数应大于等于对外单位服务的资源总份数；年度提供资源总份次应大于等于对外单位服务的资源总份次；服务收入应大于等于对外单位年提供服务收入；运行经费来源合计对中央财政投入、地方财政投入、自筹、其他四项费用自动求和；运行经费支出必须大于等于仪器设施修缮购置费、燃料动力费、人员费三项之和。

科技活动：承担科技项目数应大于等于国家级数量、省部级数量两项之和；承担科技项目经费合计应大于等于国家级经费、省部级经费两项之和。

科技活动人员队伍：大于等于正高、副高、中级三项之和，大于等于博士、硕士两项之和，专职试验技术人员均应小于等于固定人员数量。
年度重要工作进展：根据本单位实际情况如实填写。
(3)数据校核 

1、 固定资产>=科研仪器设备。
2、 运行服务，年度要大于等于对外单位服务的各项。
3、 运行经费来源合计=中央 + 地方 + 自筹 + 其他
4、 运行经费支出合计>=仪器设施 + 燃料动力 +人员费。
5、 承担项目>=国家+省部级。
6、 固定人员>=博士+硕士。
7、 固定人员>=正高 + 副高 + 中级。
8、 固定人员>=专职的实验技术人员
2.2 数据导入/导出说明
标准化器作为“国家科技基础条件资源调查管理信息系统”的配套应用软件，主要功能是对 Excel 数据文件数据的合法检验和后加工，为将批量数据一次性的成功提交给网站提供数据标准化服务。数据导入流程详见下图：
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2.2.1 标准化器的下载及安装
2.2.1.1 下载

有权限导入数据的用户登录“国家科技基础条件资源调查管理信息系统”后，点击【数据填报】菜单下的【数据导入/导出】：

页面右上侧提供标准化器下载，如下图所示，点击该下载链接可下载标准化器安装文件。
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2.2.1.2 客户端系统要求

标准化器的系统要求如下：

操作系统：Windows XP，Windows Vista

安装软件：Microsoft Excel 2003 或者 Excel 2007 
2.2.1.3安装

双击下载后的标准化器安装文件（文件名为标准化器.exe），接受使用许可协议，如下图所示：
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选择安装程序存放目录，点击“安装”：
点击安装，安装过程会弹出对于.NET Framework 2.0的许可协议，选择接受，安装.NET Framework 2.0插件：
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阅读安装引导，点击“下一步”。
选择安装目录，点击“下一步” 完成，如图所示：
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继续点击“下一步”，安装完成，如图所示：
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在开始菜单中找到“标准化器”程序，单击运行，如图所示：

[image: image129.png]r
Findows Catelog @ mEmEmAE .
Vindors Update ESTA ,
@ FmTa »

R ETBAR ¥TA ,
. 3

EEg 3

N FHIA ,
O '@ ws1a »

BEC » Internet Explorer

) Outlook Bxpress

© indons Hedia Player
B Mindows Messenger

G Vindors Horie Naker

FHATER © e
[—

=)

EH L)





首次运行后资源管理器的右键菜单中会出现直接对 Excel 文件进行标准化转换的快捷菜单，如图所示：

[image: image130.png]@
#HEw
160 ®)

TeraCopy.

R
EditPlus 3




关于标准化器的使用，详见标准化器软件中的帮助信息。

2.2.2 导入数据基本规范

2.2.2.1 文件格式

数据导入过程中出现后缀为“xls”和“st”的两种文件，分别称为“数据文件”和“标准文件”，应用于标准化器和“国家科技基础条件资源调查管理信息系统”，示意图如下：
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xls数据文件：准备用标准化器进行校验的数据文件采用Excel 97-2003格式，使用Excel 2000、Excel 2003或Excel 2007均可以操作。使用Excel 2007保存文件时，请选择“Excel 97-2003格式”，保证后缀名为“xls”。

st标准文件：标准化器校核通过后会生成后缀为“.st”的文件，登录“国家科技基础条件资源调查管理信息系统”后在数据导入页面上传该文件即可导入相应数据。

2.2.2.2 文件操作

建议用户先从导入导出页面导出数据或空表到本地，导出的文件中已经设置好各个字段的格式，可直接填写。如果用户从外部复制粘贴数据掺杂有其他格式，例如字体、颜色等，不影响数据导入，可以不去掉，但建议不要使用其他特殊格式，以免影响系统读取数据。

2.2.2.3 字段类型

“2.2.3各调查表导入数据规范”中所列的字段类型有：文本、编码、日期及数字，如下图所示。
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在资源调查系统的数据导入/导出页面，能够导出样本数据，以便对照格式，如下图所示。

 (1)文本

· 一般文本

内容没有限制，可以输入任意可见字符，只需要注意对长度的要求。

· 单选/多选代码内容

单选代码内容请填写对应的代码内容，例如“扫描电镜”；多选代码内容以 “；”（中文分号）分隔，例如“数学；信息科学与系统科学”。

“实验室是否认证” 等只能填“是”或“否”、 “性别”只能填“男”或“女”，详见各字段说明。

（2）编码

· 法人单位/研究实验基地/保存机构编号

该编号均为13位长的字母数字组合。

在资源调查系统的数据导入/导出页面，“调查表数据导出”列表的“机构名称”列显示了对应组织机构对应的编号，在“调查表数据导出”列表的右上方有“点击此处查看单位 / 基地 / 机构编号”的操作提示，点击后可查看单位及全部基地、机构的编码，如下图所示。
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导入数据的过程中，标准化器将检查该编号格式，资源调查系统将检查该编号是否存在及其正确性。

大型科学仪器的“所属研究实验基地”等字段允许填写多个组织机构编号，请以“,”（西文逗号）分隔，如“A13B123456789,A13B987654321”。
· 仪器编码

只能填写仪器分类的小类代码，例如“010101”。
（3）日期

填写合法有效的日期，例如“2008-1-31”或“2008-01-31”。

（4）数字
详见字段说明。
2.2.2.4 错误信息提示

标准化器校核过程中出现的错误提示详见该软件帮助信息。

资源调查系统校核内容包括：标准化器版本号、组织机构（法人单位/研究实验基地/保存机构）编号、数据是否重复等。

标准化器版本号

如果用户在资源调查系统导入标准文件时，系统提示标准化器需要更新，请更新客户端的标准化器（标准化器在用户电脑联网的情况下可自动检查是否有更新，手动更新方法见标准化器帮助内容），对数据文件重新进行校验。

组织机构编号

资源调查系统将检查编号是否正确、用户是否有相应权限等。

数据是否重复

所有导入的调查表数据都有对应的不能重复的字段，例如《大型科学仪器设备基本信息》中的【单位内编号】，对应唯一字段名称详见“四、各调查表导入数据规范”。

其他信息

如果在上传过程中出现超时等情况，请等待几分钟检查数据是否已上传，或者重新导入观察系统是否提示数据出现重复。

如果有其他错误信息，请参照页面提示处理。

如果数据导入成功，页面将显示本次成功导入的数据条数。如果数据文件的数据量较大，标准化器会自动将该数据分为几部分分别保存为标准文件，请务必上传所有文件，核对数据条数是否匹配。
2.2.3 大型科研仪器设备信息调查表导入数据规范
字段名称带“*”（星号）的表示必填项。

代码表均可在资源调查系统【公共信息】的【文件下载】中查询到，或者在标准化器中查看相应代码。
	名称
	类型
	说明
	示例

	所在单位仪器编号*
	文本
	最长100字符
	IPA0022332

	设备分类编码*
	代码
	单选，《仪器分类编码》的小类编码
	010102

	中文名称*
	文本
	最长100字符
	扫描电镜

	英文名称
	文本
	最长100字符
	Scaning Electron Microscope

	所属单位内部门*
	文本
	最长100字符
	资产部

	型号规格*
	文本
	最长400字符
	KYKY2800

	生产制造商*
	文本
	最长400字符
	中科科仪

	产地国别*
	代码
	单选，《世界各国和地区名称代码》代码内容
	中国

	是否二次开发*
	文本
	单选，选项为：是、否
	是

	仪器设备类型*
	文本
	单选，选项为：通用、专用
	通用

	是否属于科研基地*
	文本
	单选，选项为：是、否
	是

	所属科研基地
	代码
	多选，《研究实验基地代码表》
	A00B000068382,A00B000033542

	是否属于保藏机构*
	文本
	单选，选项为：是、否
	是

	所属保藏机构
	代码
	多选，《保藏机构代码表》
	A00I000000132

	仪器设备来源*
	文本
	单选，选项为：购置、研制、赠送、其他
	购置

	建帐日期*
	日期
	日期格式
	2007-01-01

	原值（元）*
	数字
	必须为正数(2位小数)
	654321.12

	启用日期*
	日期
	日期格式
	2007-01-01

	运行状态*
	代码
	单选，选项为：正常、偶有故障、故障频繁、待修、待报废
	故障频繁、待修

	主要经费来源*
	文本
	单选，选项为：中央财政资金、地方财政资金、单位自有资金、其他资金
	中央财政资金

	中央财政资金来源*
	文本
	单选，选项为：国家重大科技专项、国家自然科学基金、211工程等
	国家重大科技专项（与主要经费来源关联）

	支撑本单位科研任务比例*
	数字
	必须为正数(2位小数)
	25.00

	支撑其他科研单位科研任务比例*
	数字
	必须为正数(2位小数)
	25.00

	支持企业研发测试比例*
	数字
	必须为正数(2位小数)
	25.00

	其他比例*
	数字
	必须为正数(2位小数)
	25.00

	主要学科领域*
	代码
	多选，《学科领域代码》代码内容，以中文全角分号(；)分隔
	物理学；材料科学

	共享模式*
	文本
	单选，选项为：外部共享、内部共享、不共享
	内部共享

	年有效工作机时（小时）*
	数字
	必须为正数（2位小数）
	1500.00

	对外共享机时（小时）*
	数字
	必须为正数（2位小数）
	500.00

	运行经费主要来源*
	文本
	单选，选项为：中央财政、地方财政、自筹、其他； 
	中央财政

	运行经费其他来源
	文本
	最长100字符
	社会捐助

	年度运行经费支出*
	数字
	必须为正数（4位小数）
	54.3333

	服务收入合计*
	数字
	必须为正数(4位小数)
	123.0000

	对外单位服务收入*
	数字
	必须为正数(4位小数)
	22.0000

	主要技术指标*
	文本
	最长2000字符
	分辨率4纳米

	主要功能*
	文本
	最长2000字符
	二次电子像，微区能谱分析

	主要附件
	文本
	最长2000字符
	能谱仪、背散射

	是否有专职实验技术人员*
	文本
	单选，选项为：是、否
	是

	实验技术人员总数
	文本
	必须为自然数
	123

	正高
	文本
	必须为自然数
	12

	副高
	文本
	必须为自然数
	23

	中级
	文本
	必须为自然数
	33

	博士学位
	文本
	必须为自然数
	22

	硕士学位
	文本
	必须为自然数
	44

	备注
	文本
	最长1000字符
	其他备注信息


2.2.4 导入/导出操作

功能介绍： 

供法人单位、基地和保存机构导入导出相关数据。 

操作说明： 

用户登录后，光标移至导航栏上【数据填报】，点击『数据导入／导出』，界面如下图所示： 
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2.2.4.1 数据导入 

先选择机构，然后系统会列出此机构可以导入的调查表；每个用户可以导入的表是不一样的，在导入导出管理页面可以配置用户权限，当前用户可以导入的表在页面下方列表中列出；

选择调查表，如果调查表是灰色并且不可选择（如上图），则表示该调查表数据已经提交不能导入数据；

在导入方式中选择采用追加或覆盖的方式。追加不会删除原有的数据，覆盖会删除原有的数据；

点击【[image: image135.png]


】按钮，选择欲导入的经过标准化器处理后的标准文件（扩展名为st的文件）；

点击【[image: image136.png]ERETH/AFAN



】按钮，系统弹出确认窗口。类似如下：
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点击确定后，开始上传并导入数据。导入完成，如果成功，则显示操作信息类似如下：
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如果导入失败，将会有具体的错误信息提示，以红色标识，类似如下：
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如果导入后提示“文件已存在，请稍候上传。”，则需要用标准化器重新生成标准文件，然后重新导入，如下图所示：
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如果文件中需要单位编号、基地编号或保存机构编号，点击链接【点击此处查看单位 / 基地 / 机构编号 】在弹出页面查看即可。
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2.2.4.2 数据导出 

数据导出列表中，点击【[image: image142.png]


】可以导出相应表的数据，点击【[image: image143.png]


】可以下载相应的xls文件，点击【[image: image144.png]


】可以下载相应的样本数据。弹出窗口如下：
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点击【[image: image146.png]


】可以预览将要导出的数据。

如果导出数据量过大，点击【[image: image147.png]


】后会进入批量数据导出页面，请分别下载，如下图所示：
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2.3 进度管理
功能介绍： 

查看填报进度、预览调查表及汇总表，可退回已提交待修改的调查表数据。 

操作说明： 

用户登录后，光标移至菜单上【数据填报】，点击『进度管理』，界面如下图所示： 
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点击【[image: image150.png]


】图标，将弹出相应的调查表打印预览页面；

点击【[image: image151.png]


】图标，将退回填报用户填报的数据。如果进行了『数据校核』并且校核不通过，会在此页面显示数据校核信息，点击上图中的【显示数据校核信息列表】复选框，将会显示数据校核信息列表，如下图所示：
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2.4 数据校核
功能介绍： 

查看本单位所有数据校核的结果。 

操作说明： 

用户登录后，光标移至菜单上【数据填报】，点击『数据校核』，界面如下图所示： 
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点击【[image: image154.png]B



】按钮，系统将对调查表进行数据校核，如果校核通过则提示“数据校核成功！”，如下图所示：
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如果校核不通过，系统会列出填报的错误信息，请根据错误信息修改填报数据，如下图所示：

[image: image156.png]© mpan ®
RREE: 2017716 173717 IEHE NS (R B

HiaEk

HEE

SEABfRHEE

SFSEEMRE
EANAERBEEE

FREREARS SRS
testidi SRS
A SRR
P EPRREERHIERE (2. B
SRERERTE Figs !
B
WP &- )
MicROBE
EREEI Figs
o EPRREERHIERE (2. B

& 1)

BER
IR AR B (AURER] - DAERER] AT

3 AR Hif S RRRE (057w AT TEEM
Hif SRR ERE (1213571257) -

HEAS il 24 HIRERERE (05 BAT TEEN
RGNS RERE (1213571257) -

IR AR B (AHREIR] - DAERER] AT
IR AR BT (AUREIR] - DAERER] hiRRifAE:
» TETE CAURIRIR] - DAERER] hiizifE:
» TETE CAURIRIR ] - DAERER] il
IR AR BT (AUREIR] - DAERER] kil
IR AR B (AHREIR] - DAERER] AT

IR AR B (AHREIR] - DAERER] AT

IR AR B (AHREIR] - DAERER] AT

IR AR B (AHREIR] - DAERER] AT

IR AR B (AHREIR] - DAERER] AT

IR AR B (AHREIR] - DAERER] AT




数据校核： 
    科研仪器设备台套原值总额>=基地科研仪器设备原值总额
科研仪器设备台套原值总额>=种质资源库科研仪器设备原值总额。

改革与发展：


【表7】2016年“总收入”应大于【表8】“上缴税金”


【意向性问题】排序题3.本机构当前的工作要点 排序的数字不能重复也不能为空

2.5 数据上报
功能介绍： 

数据校核通过后可上报本单位数据，已上报数据可申请退回。 

操作说明： 
用户登录后，光标移至菜单上【数据填报】，点击『数据上报』，界面如下图所示： 
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点击【[image: image158.png]U BE LR



】图标，可上报本单位数据；点击【[image: image159.png]


】图标，可申请退回已上报数据。
2.6 打印汇总表
功能介绍： 

已上报数据被上级行政主管部门审核通过之后，填报用户可以看到打印汇总表菜单，点击进入后可打印封面和表1。 

操作说明： 

用户登录后，光标移至菜单上【数据填报】，点击『打印汇总表』，界面如下图所示： 
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点击【[image: image161.png]


】图标，将弹出相应的汇总表打印预览页面；
注意事项：
　　1）一般浏览器的安全级别会屏蔽打印页面所需的控件，可能会出现如下图所示的警告：
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请单击该警告，选择“运行ActiveX控件”，之后弹出如下对话框：
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单击“运行”安装该控件即可。

如果您的浏览器未提示相应警告，请自行下载该控件，地址请参考系统帮助中的“数据填报-打印汇总表”。下载成功后安装即可。下载成功后安装即可。

　　2）如果安装控件成功后打印等按钮还不起作用，请检查您机器所连接的默认打印机是否有效、是否能正常打印，或者在其他机器上（请使用未被绑定的用户名登录系统）尝试打印报表看看是否成功。

　　3）如果报表格式明显不正确，请在预览界面点击【打印设置】，在弹出的窗口中查看“页边距”后的单位是否为“毫米”，如下图所示。对于安装过某些打印机驱动程序的机器，该单位有可能变为“英寸”，需要修改该内容。
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请打开您的操作系统的“控制面板”，找到包含“区域设置”的项（该项全称会根据操作系统版本不同而略有不同），在弹出的“区域和语言选项”中点击“区域选项”，如上图所示：

点击该标签下的“自定义”按钮，将弹出“自定义区域选项”窗口，如下图所示。将该窗口“文本”标签下的“度量衡系统”由“美国”改为“公制”后，点击“确定”按钮。该窗口（“自定义区域选项”窗口）关闭后，请记得点击“区域和语言选项”窗口的“确定”按钮。
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之后返回设备状况调查信息系统中，刷新页面并查看“打印设置”中“页边距”的单位是否变为“毫米”。如果还是“英寸”，可能是刚才的操作未保存成功，请重复执行一遍。
IE8下调查表打印问题：

当用户的操作系统浏览器为IE8时，打印调查表可能会出现表格不能正常显示的问题，此时需要打开浏览器的“兼容性视图”功能，请按照以下步骤操作：
1.在调查表预览页面，单击“工具”菜单，然后单击“兼容性视图”，如下图所示。
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2.或者直接右键在报表页面点击选择打印:
[image: image168.png]1 RN AR SR A SIS R

LEAER
BlieF HRSR-1
B @Rt ~BADERAME BESENO.
—REESG BENERG
EHERO

OIFlbgfs ¢ ORBHRE; O&FFER;
)

L1, el ol ORERY; O
_ CTHEA PR
EEBORIEE || e, g, omug s gy, SEEDREO
WAL EMEMEEEE.
2 PSR =880
FEARSE | DRSO DHENE0E DR, S50
EAHFAMILN | BRI, MRSRAT 000 F.
S_a/E, R i, am_al_
HilERE | Hh: ARANSEEET 5 &/F, File ]
ARG NSRS g PIETEERER
O vE—— R
Fe— ,mﬂif\ . EMIBE 12000 TB; RS SHE Microsoft Excel00
12310 T80

TEIEMARE | 4312035
BERED 00012
THEES HEHAS

ETHARN | M2 O

ERE ; s TRMEFSIE

? it

HRFESIT AT,
HIAT_815 /)

5000023 IR, 4





_1561802378.vsd
�

�

�

法人单位填报用户
填报各调查表数据�

法人单位填报用户
提交各调查表数据�

法人单位负责人
上报该单位所有数据�

法人单位负责人
是否退回�

数据校核
是否通过


各调查表数据
提交至
法人单位


该单位所有数据
上报至
行政主管部门


行政主管部门用户
审核该单位所有数据
填写审核意见


数据审核
是否通过


法人单位填报用户
修改相应调查表数据�

法人单位填报用户
修改相应调查表数据�

法人单位负责人�

数据审核未通过
该单位所有数据退回
至法人单位


该单位所有数据
汇交至
平台中心�

否


是


是


否


否


是


法人单位填报用户
修改相应调查表数据�

法人单位负责人�

法人单位填报用户�

法人单位负责人�

行政主管部门用户


平台中心用户�


_1337023217.unknown

