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[bookmark: _Toc17651][bookmark: _Toc413859650]引言
[bookmark: _Toc413859651][bookmark: _Toc46830593][bookmark: _Toc516730593][bookmark: _Toc8525][bookmark: _Toc498423796]编写目的
本文档为农业农村部科技创新板块信息系统的用户手册，其目的在于为系统使用用户提供帮助和参考。农业农村部科技创新板块信息系统的用户手册按照使用系统的用户角色进行了划分，本文档主要对系统中绩效办角色用户所涉及的操作说明进行了描述。
[bookmark: _Toc605]背景
[bookmark: _Hlk89955414]系统名称：农业农村部科技创新板块信息系统
系统建设单位：农业农村部办公厅
系统监理单位：背景华安保信息技术有限公司
系统承建单位：华迪计算机集团有限公司
[bookmark: _Toc18504]术语定义
表 1-1 定义表
	[bookmark: _Hlk89955440]序号
	中文名称
	释义

	1
	神农奖
	原中华农业科技奖网络申报与评审工作平台。通过奖励办对申报的指标分配，申报项目查重，形审的通过与否，项目和专家分组，申报项目授奖，获奖项目管理的操作




[bookmark: _Toc6373][bookmark: _Toc23548]运行环境
[bookmark: _Toc26342]操作系统
PC客户端建议使用WIN8/10操作系统。
[bookmark: _Toc2183]浏览器
客户端建议使用谷歌浏览器
[bookmark: _Toc24359]支持软件
运行本系统所建议安装软件：
1、使用数据导出功能需要安装Microsoft office 2003及以上版本。
2、使用打印功能需要安装相关型号打印机驱动。
[bookmark: _Toc19825]系统登录
百度中国农学会，点击神农中华农业科技奖
[image: ]
[image: ]
图 3‑1系统登录页
[bookmark: _Toc32257]神农奖子系统
[bookmark: _Toc17466]功能架构
全国农业科技成果转化交易服务平台子系统的用户包括系统管理员和业务用户。角色包括奖励办用户、评审专家、推荐单位以及申报单位。
主要用户及角色如下所示：
表 2.2‑1主要用户及角色表
	角色名称
	角色职责

	奖励办用户
	使用模块管理、基本信息管理、申报成果管理、成果信息查询统计、形审用户、往届数据查询功能

	评审专家
	使用评审专家管理功能

	推荐单位
	使用推荐须知、我要推荐功能

	申报单位
	使用申报须知、我要申报、确认申报功能



表 2.2‑1主要用户及角色表

[image: ]
图 4‑1神农奖子系统总体功能结构图
[bookmark: _Toc19267]功能流程介绍
[image: ]
图 4‑2科技成果转化线上业务流程
[bookmark: _Toc17597]首页
首页是为奖励办用户快速查找接收到的消息、处理待办业务专门设计的页面。主要分为2个区域：待办工作、我的消息。
待办工作：保存我的待处理事项，提醒工作人员对待办事件进行处理。
我的消息：推送系统中与我相关的消息提醒。
[image: ]
图 4‑2系统首页

[bookmark: _Toc6523]申报单位
[bookmark: _Toc20717]申报单位
神农中华农业科技奖
       本模块提供申报单位附件模板下载，以及时间要去及服务电话查看
[image: ]
申报须知
本模块实现申报单位查看系统使用说明及申报推荐工作手册，可在线预览也可下载到本地查看。
[image: ]
我要申报
本模块实现申报单位填报成果信息，从第1个表至第12个表，依次填写，其中成果基本信息填写一次，填写完成后，直接点击【保存】即可。第5个表主要完成人信息及第6个表主要完成单位按需要可多次填写。第3个表主要科技创新和第4个表客观评价需要下载附件模板，在线下填写完成后在上传到系统中。
注：第1个表成果基本信息表必须第1个完成填写。其他可按需填写。
    发送就是保存按钮，黄色背景内容为必填项，手机号，email，身份证号，固定电话做了校验填写错误会有提示。
  
[image: ]
推荐书模板
本模块实现推荐书生成PDF功能，当我要申报中各项内容填写完成后，数据自动到此模块下，点击数据生成PDF可直接生成推荐书PDF版本，导出Word模板可进行导出Word推荐书模板进行查看。
[image: ]

确认申报
本模块实现确认申报成果的功能。当我要申报中各项内容填写完成后，数据自动到此模块下，确认申报包含修改成果基本信息，修改主要完成单位，修改应用单位情况，修改近两年直接经济效益，修改曾获科技奖情况等信息。列表中单击成果，可查看成果详细信息。确认无误后，点击确认申报，成果状态调整为待推荐。
[image: ]
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