中国石化西南油气分公司

科研项目招标文件要求及格式说明
一、招标文件要求

1、本次招标仅针对技术标，因此投标文件主要是技术标书，必须密封。

技术标书包括以下内容：

（1）投标单位基本情况、投标单位以往承担项目情况及业绩介绍。

（2）拟投标项目工作思路（研究内容、技术思路、关键技术方法）。

（3）项目支撑条件（资料及技术条件、实验及软件条件、科研团队、投入时间）。
（4）项目实施保障。
（5）企业相关资质：营业执照、银行开户许可证、税务登记证、企业资质等级证、质量体系认证等。

2、中标单位投标文件一律不归还。
请注意：投标会议采用多媒体汇报，每个项目汇报时间控制在20分钟以内。

二、投标文件格式及要求

1.投标单位编制的投标文件一式 15份，其中一份为正本，其余为副本。投标文件的封面上分别标明“正本”和“副本”字样，正副本不一致时，以正本为准。投标文件必须为胶装或线装本。

另：投标文件统一用A4幅面复印纸打印、复印或不能擦去的墨水书写。文字要清晰，语意要明确；并按要求加盖单位公章和法定代表人（或委托代理人）签名，商务标书的每一页均应盖投标单位公章或法定代表人（或委托代理人）签字;正本的投标文件中含有影印件的必须加盖投标单位公章。

2.投标文件应装袋密封，并加盖投标单位印章，并要写明：

招标单位名称、地址、联系人、联系电话。
投标项目名称及编号

      年   月   日前不准起封

投标单位的名称及地址

3.投标单位应在2014年4月10日前回函告知招标单位准备参与投标的项目，并在评标会议开始前将投标文件送达评标会议地点。
4．若投标单位需修改或撤回投标文件，必须在规定的投标截止时间前将修改或撤回其投标文件的书面通知送达发包人。上述书面通知应按规定进行编制、密封和标记，并注明“修改”或“撤回”字样。
附件： 

附件1：科研项目投标文件（封面）
科研项目投标文件

（技术标）

项目名称：                 

投标单位：                 

投标单位地址：               

年     月     日

附件2：投标单位承诺函

投标单位承诺函
致：西南石油局、西南分公司

根据贵方的招标邀请，签字代表                （姓名和职务）经正式授权并代表投标单位                      （投标单位的名称和地址），参加           （项目）的              投标，为表示诚意，我方愿按招标文件规定预交现款 壹万 元人民币作为投标保证金，并提交投标文件正本一份。

据此函，签字代表宣布承诺如下：

1．保证严守招标规则，所提供证件、资料真实、合法、所作承诺不可撤消。

2．投标单位已详细阅读全部招标文件、参考资料和附件，并完全理解招标文件的全部内容。

3．愿意按照招标文件中的一切要求，提供招标项目的技术服务。

4．当发生下列情况之一时，我方愿承担违约责任，即我方所交投标保证金不予返还。

（1）．有串标或中途撤标的行为；

（2）．被确定中标后，放弃中标项目或拒签合同的；

（3）．有其他严重违反招标文件规定的行为。

5．如果我们的投标文件被接受，我们将履行招标文件中规定的每一项要求，按期、按质、按量履行承诺，并承担法律责任。

6．所有关于本标书的函电，请按下列地址联系。

   投标单位全称（印章）：                               
   地      址：                                        
   电话、传真：                                        
   邮      编：                                        
   授权代表（签字）：              年    月     日
附件3：技术投标书要求

编制技术投标书要求
投标书封面（注明技术标）

投标单位承诺函

目录

一、投标单位简况

1．投标单位名称、概况、主要业绩及资质

2．投标单位近年承担类似项目经历

二、项目概况
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2．投标项目简介

三、项目实施技术思路
四、项目支撑条件

技术条件、实验及软件条件、科研团队、投入时间

五、项目组织及进度计划

六、需要说明的问题

七、投标单位法定代表人或委托代理人（附授权书）签字及日期

八、附件

1．市场准入证

2．营业执照

3．企业资质等级证书、安全生产许可证

4．ISO、HSE认证证书

5．企业代码证
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7．银行开户证、银行资信证明

8．其他（人员资质证、最近类似项目验收评定书等）

投标单位基本情况表

	企业名称
	

	注册地址
	

	联系方式
	电话
	
	传真
	
	手机
	

	
	邮编
	
	网址
	
	邮箱
	

	成立时间
	

	企业性质
	

	法定代表人
	姓名
	
	出生年月
	
	职  称
	

	技术负责人
	姓名
	
	出生年月
	
	职  称
	

	企业资质等级
	
	员工人数（合计：人）
	

	法人营业执照号
	
	其中
	高级职称人员（人）
	

	固定资产（万元）
	
	
	中级职称人员（人）
	

	流动资产（万元）
	
	
	初级职称人员（人）
	

	开户银行
	名称
	
	
	技工（人）
	

	
	帐号
	
	
	其他（人）
	

	最近五年完成的营业额（万元）
	近期完成的类似项目情况

	年
	
	

	年
	
	

	年
	
	

	年
	
	

	年
	
	

	备注
	
	


投标人（盖章）：           

法定代表人或委托代理人（签名）：           

                                       年   月    日         
