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专家征集入库操作程序

一、专家实名认证
1.专家通过“北京市科技计划综合管理平台——在线服务系统”点击“科技评审专家库”服务进入申请界面。
2.点击“申请加入专家库”按钮，进行专家身份实名认证，实名认证服务由北京市统一身份认证平台提供。
3.实名认证通过后，专家需确认本人基本信息以及是否符合入库条件并阅读专家库管理办法。
4.专家填写信息前，需勾选专家入库告知承诺书。
二、填写个人信息并提交所在单位审核
1.专家按照填报流程逐项填写各项信息，并确认信息准确、完整。
2.信息确认后提交所在单位审核。
三、专家所在单位审核
所在单位对专家信息进行逐项审核确认，提交市科委、中关村管委会审核。
四、市科委、中关村管委会审核正式入库
1.经审评中心集中审核通过并报送市科委、中关村管委会同意后，拟入库专家名单将在北京市科技计划综合管理平台——在线服务系统进行公示，公示期为5个工作日。
2.公示期无异议的专家正式进入专家库。专家可登录专家库下载入库证书，入库证书仅作为专家入库凭证，不作为人才称号加以宣传、使用。

