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一、项目申请人操作说明
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项目申请填报步骤

完善个人信息
1

添加主持项目
2

填写申报信息
3

传附件和上报
4

查看项目状态
5

修改申报信息
6

更新职称、个人
简历等个人信息，
方便您更好的填
报申请书。

添加主持的省级
及以上项目等成
果，方便您更好
的填报申请书。

按照本年度项目
申报相关要求，
填写项目申请材
料。

按照本年度项目
申报相关要求，
上传附件，完成
后上报。

如有需要，可对
申报信息进行修
改和完善。

完成项目填写，
并上报单位后，
可查看项目的状
态和申请书PDF。

说明：

1.您需要先登录浙江省自然科学基金管理信息系统（https://zjnsf.kjt.zj.gov.cn/）。

2.如何注册会员和登录系统，请详见29-30页。

3.如何查看会员注册码，请详见第31页。
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1 - 1完善个人基本信息

1

2

步骤：

1.省基金管理系统中依次点击“会员中心”--“个人信息修改”，进入

个人信息修改页面。

2.在“基本信息”页面，对需要修改的信息进行完善。

3.完成后，点击页面右上方的“提交审核”。

4.单位管理员审核通过后，信息完成更新。

3
说明：

1.更改个人信息中的所在单位全称，无法变更您所在的依托单位。如需

要变更所在依托单位，请联系新依托单位的管理员进行变更。

2.申请重大项目（含联合基金）的申请人需具有高级专业技术职务（职

称）。

3.申请重点项目（含联合基金）的申请人需具有高级专业技术职务（职

称）或者2名与其研究领域相同、具有高级专业技术职务（职称）的科

学技术人员推荐。

4.申请杰青项目的申请人需具有高级专业技术职称或博士学位

5.申请探索、青基项目（含联合基金）的申请人需中级以上（含中级）

专业技术职称或硕士学位。
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1 - 2完善个人简历

1

2

步骤：

1.省基金管理系统中依次点击“会员中心”--“个人信息修改”，进入

个人信息修改页面。

2.点击“个人简历及银行信息”进入“个人简历及银行信息”页面，对

需要修改的信息进行完善。

3.完成后，点击页面右上方的“保存”，完成修改。

3

说明：

1.申请书 PDF 中“主要成员介绍”的内容来自于项目负责人和项目成

员在基金信息系统中填写的“个人简历”，请在申报前修改完善。

2.个人简历限制为2000字符，英文和标点均计算在内。超出将无法保存

和显示。

3.个人简历修改后无需依托单位审核。
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2添加主持的项目

1

步骤：

1.省基金管理系统中依次点击“会员中心”--“个人信息修改”，进入个人信息修改面。

2.点击“主持的科研项目情况”进入“主持的科研项目情况”页面。

3.如需添加项目信息，点击页面中的“添加”。

4.如需修改已添加的项目，点击需要“项目名称（蓝色字体）”

5.在弹出的对话框中填写或修改项目信息。

6.点击对话框下方“保存”，完成填写。

3

说明：

1.申请重大项目（含联合基金）、杰青项目（非知名科学家举荐）的申请人须具备主持

国家自然科学基金面上以上（含）项目的资历并满足通知规定的其他条件，申报前请先

添加主持的国家自然科学基金面上以上（含）项目信息且经费40万元以上（含）。

2.申请重点项目（含联合基金）的申请人须具备主持省自然科学基金或国家自然科学基

金项目的资历并满足通知规定的其他条件。省自然科学基金项目信息无需添加，申请人

需添加主持的国家自然科学基金项目信息（如有）。

3.申请青基项目的申请人须在2024年12月31日前未获省自然科学基金或国家自然科学基

金项目资助并满足通知规定的其他条件。

4.申请联合基金青基项目（联合基金地区青年项目除外）的申请人须在2025年1月1日

前未获省自然科学基金或国家自然科学基金项目资助并满足通知规定的其他条件。

5.仅需填写除省自然科学基金项目、公益项目以外的省级及以上科技计划项目。

6.主持的项目信息修改后无需依托单位审核。

7.是否有项目负责人名字必勾选。

4

5

6

2
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3 - 1进入申报页面

2

步骤：

1.省基金管理系统中依次点击“项目申报”--“我的项目”，进入

“我的申报”页面。

2.在右上角点击“新项目申报入口”，进入浙江政务服务网“省级基

础公益研究（含自然科学基金）计划项目管理”页面

3.点击“在线办理”，进入用户须知页面。

4.阅读用户须知后，点击下方“进入办事”，开始填报。

说明：

1.您也可以在浙江政务服务网中搜索“省自然科学基金项目管理”,

并在对应的搜索结果处，点击“在线办理”，进入申报页面。

2.请使用个人用户登录。

3.首次填报时，可能需要您勾选并同意授权基金系统使用填报信息用

于项目申报、评审等管理工作。

1

3

4
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3 - 2填写项目信息
步骤：

1.按照申报的相关要求，在浙江政务服务网填写项目信息。

2.首次进入页面如果申报类别无选项，请刷新页面

说明：

1.请认真阅读通知，明确各类项目对人员类别（是否全职）、年龄、职

称、主持项目经历、科创平台等条件的要求。建议在填报项目信息前，

先前往基金系统完善个人信息（方法详见3-5页）。

2.重大项目、联合基金项目应对照申报指南中明确的研究内容或资助方

向、绩效目标和学科代码等进行申报。如需修改填报的指南，请一定重

新选择基金学科代码，确保代码符合申报指南要求。

3.在站博士后可申请探索项目，下一步上传附件时需附上履约实施条件

的证明材料。

4.请按项目实际，勾选是否涉及人、实验动物、科技安全等研究，如涉

及（勾选“是”的），在下一步上传附件时需附上伦理证明。

5.请按项目实际，勾选是否涉及病原微生物等研究，如涉及（勾选“是”

的），在下一步上传附件时需附上依托单位生物安全保障承诺书。

6.年龄大于57周岁的申请人，申请时需勾选项目实施期内是否达到法定

退休年龄，如达到（勾选“是”的），在下一步上传附件时需附上返聘

等证明材料。
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3 - 3保存和查看草稿

步骤：

1.在浙江政务服务网，点击页面最下方的“保存草稿”。

2.弹出提示“草稿已保存成功”，表示草稿已保存。

3.下次再进入办事时，系统会弹出提示对话框，点击“使用”，

进入最近保存的草稿记录中。

4.如果需要选择多个保存的草稿记录，可点击页面最右方的“我

的”，进入个人专属服务区。

5.点击页面中间右方的“我的草稿”，进入草稿箱。

6.点击草稿记录右方的“编辑”，进入填写项目页面。

21

5

6

说明：

1.建议填报信息时，每隔一段时间保存一次草稿，避免信息丢失。

2.如草稿箱中存有上一年度的草稿，请不要再次使用。

3

4
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3 - 4个人信息刷新

步骤：

1.如果填报时需要更新个人简历等信息，可以点击页面中“浙江省自然

科学基金信息管理系统”（蓝色字体），跳转至基金系统。

2.在省基金管理系统中依次点击“会员中心”--“个人信息修改”，进

入个人信息修改页面，修改信息。（方法详见6-8页）

3.完成修改后，点击“个人信息刷新”。

说明：

1.建议在填报项目信息前，先前往基金系统完善个人信息（方法详见3-

5页）。

2.如填报项目信息过程中，修改了个人信息，请一定点击“个人信息刷

新”。

3.如个人信息刷新后，仍提示不符合某一项目类别的申报条件，可切换

申报类别（如重点先换其他类别后再换回重点），系统会重新校验。

2

1

3
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3 - 5填写项目经费

步骤：

1.填写项目直接费用。

2.填写项目间接费用

说明：

1.重大项目：申请经费为100万元/项（数学、管理学科申请经费为60万

元/项）；

2.杰青项目：申请经费为80万元/项（数学、管理学科为50万元/项）；

3.重点项目：申请经费为30万元/项（数学、管理学科申请经费为20万

元）;

4.探索项目、青基项目：申请经费为10万元/项（数学、管理学科申请

经费为6万）

5.经费开支项目费用包括直接费用、间接费用。其中直接费用包括设备

费、劳务费、业务费；间接费用包括管理费用和绩效支持；

6.间接经费比例：间接费用按照直接费用扣除设备购置费后的一定比例

核定。其中500万元以下的部分间接费用比例为不超过30%，对数学等纯

理论基础研究项目，间接费用比例进一步提高到不超过60%。

7.重大及其延续项目、杰青及其延续项目实行“包干制”，无需填写经

费明细。

1

2
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3 - 6填写项目成员
步骤：

1.点击“+新增”，添加项目成员。

2.在弹出的对话框中，填写项目成员信息。如是基金系统会员，请输入

“会员验证码”“成员分工”等信息。如不是基金系统会员，则需要输

入“姓名”“单位”“性别”“分工”等信息。

3.点击“确认”，完成添加。如果下拉选项无显示或移位，请见第36页

  

  

说明：

1.同一科研人员作为项目主要参与人（除项目负责人外排名前3的参与

人，下同），同一年度参与申报项目数不超过2项，同一科研人员作为

项目主要参与人在研项目数不超过3项。

2.“会员验证码”查询方法详见 3 0 页。

3.项目组成员最多添加6人。

4.会员成员排序优先于非会员成员。

5.申请书 PDF 中“主要成员介绍”的内容来自于项目负责人和项目成

员在基金信息系统中填写的“个人简历”，建议在添加成员前请对方完

善个人简历。（方法详见第4页）

6.页面中“博士生”“博士后”“硕士生”的统计，统计技术职称中选

择“其他/博士生”等选项的成员。

1

2

3
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3 - 7填写合作单位

步骤：

1.点击“+新增”，添加项目合作单位。

2.在弹出的对话框中，填写项目合作单位信息。

3.点击“确认”，完成添加。

说明：

1.合作单位限报两家。

2.累计合作单位经费不超过总经费的50%。省外或宁波地区的合作单位

不能填写合作经费。

3.合作单位必须为项目成员的依托单位。

4.杰青项目，青基项目无需填写合作单位。

5.如果下拉选项无显示或移位，请见第36页

1

2

3

2
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3 - 8填写研究计划

步骤：

1.点击“编辑”，添加研究计划。

2.在弹出的对话框中，填写研究内容和研究目标。

3.点击“确认”，完成添加。

4.重复步骤填写下一年研究计划。

说明：

1.重大项目（含联合基金）、杰青项目、重点项目（含联合基金）的研

究期限一般为3年。

2.探索、青基项目（含联合基金）的研究期限一般为2年。

1

2

3
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3 - 9填写预期成果（重大、重点、杰青）

步骤：

1.填写预期发表和期刊论文和发明专利等成果。

2.点击页面中“+新增”。

3.在弹出的对话框中，填写重点科学问题。

4.点击“确认”，完成重点科学问题的填写。

5.填写预期人才培养情况和预期成果说明。

说明：

1.拟解决的重点科学问题可以新增多条。

2.如果下拉选项无显示或移位，请见第36页。

1

2

3

5

4
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3 - 1 0填写预期成果（探索、青基）

步骤：

1.填写预期发表的期刊论文。

2.填写预期完成的发明专利等其他成果。

3.填写拟解决的重要科学问题。

4.填写预期人才培养情况和预期成果说明。

说明：

1.探索、青基项目（含联合基金）计划发表论文数不超过2篇。

2.如因网络波动等系统问题，填写拟解决的重要科学问题的部分

没有正常显示，可尝试切换申报类别（如探索先换其他类别后再

换回探索），系统会重新加载。

1

2

3

4
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3 - 1 1填写需增添的仪器与设备

步骤：

1.点击“+新增”，添加仪器与设备。

2.在弹出的对话框中，填写仪器与设备信息。

3.点击“确认”，完成添加。

4.完成后，点击页面最下方“下一步”，进入附件页面上传相关附件。

说明：

1.仪器与设备的金额应小于等于项目经费明细中的设备购置费。

2.建议进入下一步前，保存草稿，方法详见第11页。

1

3

2

3

4
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4 - 1上传附件
1.点击“+本地文件”，弹出电脑文件夹。

2.点击选中需要上传的文件。

3.点击“打开”，完成文件上传。

4.上传全部附件后，点击页面下方“下一步”，进入信息确认和上报页面。

1.正文word版：每类项目必传，上传申请书正文的word版本，文件后缀名须是.docx，

大小不超过8M。

2.正文pdf版：每类项目必传，上传申请书正文的pdf版本，文件后缀名须是.pdf，大小

不超过8M。

3.科研诚信承诺书：每类项目必传，文件后缀名须是.pdf，大小不超过8M。

4.伦理证明：项目填报页面中“是否涉及人、实验动物、科技安全等研究”勾选“是”

的项目必传，文件后缀名须是.pdf，大小不超过8M。

5.依托单位生物安全保障承诺书：项目填报页面中“是否涉及病原微生物等研究”勾选

“是”的项目必传，文件后缀名须是.pdf，大小不超过8M。

6.社保证明或单位证明：杰青项目、重点项目（含联合基金）、青基项目（含联合基金

）必传，文件后缀名须是.pdf，大小不超过8M。

7.推荐信：重点项目（含联合基金）申请人不具备高级专业技术职务（职称）的必传，

博士生申请白马湖青年项目的需上传导师承诺函，文件后缀名须是.pdf，大小不超过

8M。

8.在站博士后承诺书：在站博士后申请探索项目的必传，文件后缀名须是.pdf，大小不

超过8M。

9.联合基金个人承诺书：华东医药、白马湖、康聆联合基金项目必传，文件后缀名须是

.pdf，大小不超过8M。

10.返聘证明：实施期内是否达到法定退休年龄，如勾选“是”，需上传。

1

2

3

4
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4 - 2上报项目

步骤：

1.检查填报的项目信息。

2.确认无误后，点击“+获取签名”，书写电子签名。

3.点击项目信息确认页面最下方的“提交”，完成项目提交。

说明：

1.认真检查填报的项目信息。

2.浙江政务服务网不支持生成申请书PDF阅览，

3.项目信息确认的页面中，因篇幅有限，个人简历不显示。

1

2
3
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5查看项目状态、下载申请书

步骤：

1.在省基金管理系统中依次点击“项目申报”--“我的项目”，进

入“我的申报”页面。

2.在“状态”处，可查看目前项目所处状态。

3.点击“申请书PDF”，可下载生成的申请书全文。

说明：

1.申请书PDF生成需要一点时间（特别是高峰期）。

2.浙江政务服务网中，点击最右方“我的”进入“个人专属服务

区”，在“我的办件”中也可查看状态。内容如下：

待下发：代表您提交的项目正由基金系统处理生成申请书PDF（处于

待下发状态的项目单位管理员看不到也不能审核）。

待受理：代表您提交的项目已上报至依托单位，等待单位管理员审

核；

不予受理：代表您提交的项目被退回浙江政务服务网，需要在政务

服务网上修改后重新上报。

受理中：代表您提交的项目已通过基金办项目形式审查。

已挂起：代表您提交的项目正在专家评审过程中。

1

2 3
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6-1修改项目信息（申 报 类 别 除 外 ）

步骤：

1.在省基金管理系统中依次点击“项目申报”--“我的项目”，进

入“我的申报”页面。

2.点击项目名称（蓝色字体），进行项目申报详情页面。

3.点击页面右上角“退回”。

4.显示“退回成功”，表示项目已退回。

说明：

1.状态为“单位（部门）待审”的项目，可以退回

2.单位已审核的项目，需要联系单位管理员退回。

3.如需修改申报类别，方法详见第24页

1

2

3

4
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6 - 2修改项目信息（申 报 类 别 除 外 ）

1

2

3

4
1.在省基金管理系统中依次点击“项目申报”--“我的项目”。

2.点击项目名称（蓝色字体），进行项目信息修改页面。

3.对需要修改的内容进行修改，修改方法和要求同7-16页。修改申

报类别，方法详见第24页

4.修改后，点击页面右上角“暂存”，保存修改。再次点开详情可

继续修改内容。

5.如需修改个人信息，可点击“个人信息修改”，进入个人信息页

面。修改方法详见6-8页。

6.个人信息发生变化后，请一定点击“个人信息刷新”

7.如成员简历发生变化，请点击“刷新成员简历”

8.如需修改成员，可点击项目成员处的“新增”“编辑”“删除”。

9.完成修改暂存后，点击页面最下方“下一步”，进入附件页面。

5
6

7

8

9
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6 - 3修改项目附件

1
删除按钮

2 3

4

5

步骤：

1.鼠标移动到需要修改的附件处，点击出现的“X”，删除附件。

2.点击“+”，弹出电脑文件夹。

3.点击选中需要上传的文件。

4.点击“打开”，完成文件上传。

5.修改附件后，点击页面右上方的“暂存”，保存修改。再次点

开详情可继续修改内容。

6.修改完成后，点击页面最下方的“下一步”，进入上报页面。

说明：

1.附件相关要求同第20页。

6
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6 - 4重新上报项目和预览申请书

1

2

3

4

5

步骤：

1.检查填写的申报信息。

2.检查无误后，点击页面下方“生成申请书全文”，生成预览申请书。

3.点击“刷新”可查看申请书是否已完成。

4.页面显示“申请书生成成功”，即可点击下载申请书。

5.检查申请书无误后，点击“提交”，上报项目。

说明：

申请书生成需要一点时间（特别是高峰期）。请勿重复生成申请书全文
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6 - 5 修 改 项 目 类 别

1

2

3

步骤：

1.在省基金管理系统中依次点击“项目申报”--“我的项目”，进

入“我的申报”页面。

2.点击项目名称（蓝色字体），进行项目申报详情页面。

3.点击页面右上角“作废”。

4.显示“作废成功”，表示项目已退回。

5.浙江政务服务网中，点击最右方“我的”进入“个人专属服务

区”。

6.在“我的办件”中找到项目记录，点击右方“再次办理”。4

5

6

说明：

1.状态为“单位（部门）待审”的项目，可以作废

2.单位已审核的项目，需要联系单位管理员退回。

4.对需要修改的内容进行修改，修改方法和要求同9-21页。
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6 - 6 再 次 办 理

步骤：

1.在“我的办件”中找到项目记录，点击右方“再次办理”。

2.在弹出的对话框中，选择要重新上报的记录。

3.点击“使用”，进入项目修改编辑页面。

1

说明：

1.状态为“单位（部门）待审”的项目，可以作废

2.单位已审核的项目，需要联系单位管理员退回。

3.作废后无需全部重新填报，申报内容依旧在政务服务网的办件记

录中保存着

4.对需要修改的内容进行修改，修改方法和要求同7-16页。

2

3
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7 - 1 登 录 系 统

步骤：

1.在浏览器中输入:https://zjnsf.kjt.zj.gov.cn 回车后打开省

基金办门户网站。

2.点击右上方浙江省自然科学基金信息管理系统登录，打开登录页。

3.点击“浙江省政务网登录”。

4.输入用户名和密码后，点击登录。

说明：

1.建议使用谷歌浏览器。

2.请使用个人用户登录。

3.除了用户名密码登录，也可以使用“浙里办APP”扫码，手机号

码加短信验证码等方式登录

3.登录系统需要您先成为注册会员，注册方法见29页

1
2

3

4
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7 - 2 注 册 会 员

步骤：（需要您先注册浙江政务服务网账号并实名认证）

1.进入省基金管理信息系统登录页面，点击“会员注册”。进入登录

页的方法见第28页。

2.输入您的浙江政务服务网用户名和密码后，点击登录。

3.登录后跳转至选择依托单位页，下拉选择所在的依托单位。

4.下一步进入完事信息页，完善个人信息。提交后待依托单位管理员

审核通过后，会员注册成功。

3

1

2

3

4
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8 查 看 会 员 码

步骤：

1.省基金管理系统中依次点击“会员中心”--“个人信息修改”，

进入个人信息修改页面。

2.在头像下方可以查看会员码。

说明：

1.新注册会员需依托单位审核通过后，会员码才生成。

2.会员码每年度申报开始前更新。

1

2
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二、单位管理员操作说明
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项目审核步骤

项目审核
1

项目退回
2

项目上报
3

审核项目申请人
上报的项目。

退回需要修改的
项目。

上报本单位所有
项目，完成年度
申报

说明：

1.您需要先登录浙江省自然科学基金管理信息系统（https://zjnsf.kjt.zj.gov.cn/）。

2.如何登录系统，请详见29页。

3.单位限额、杰青延续、重大延续查询方法见37页
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1 项 目 审 核

步骤：

1.省基金管理系统中依次点击“项目审核”--“新项目申报审核”，

进入项目审核页面。

2.点击项目名称（蓝色字体），进入项目详情页面。

3.对项目信息进行审核，审核无误后，点击页面右上方“审核通过”

1 2

1

3
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2 项 目 退 回

步骤：

1.省基金管理系统中依次点击“项目审核”--“新项目申报审核”，

进入项目审核页面。

2.点击项目名称（蓝色字体），进入项目详情页面。

3.如需要修改除申报类别以外的内容，请点击页面右上角“退回”

按钮。

4.如需要修改申报类别，请点击页面右上角“作废”按钮。

1 2

1

3 4

说明：

1.项目申报后，会员所在单位无法转移（项目作废一样不能转移）

，请在申请前做好会员转移。
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3 项 目 上 报

。

步骤：

1.省基金管理系统中依次点击“项目审核”--“已审核项目上报”，进入项目上报页面。

2.检查申报项目是否符合申报要求。相关要求见申报通知

3.点击“上传”，上传单位承诺书等附件。附件要求见申报通知。

4.点击“上报”，上报单位项目，上报后可直接关闭页面。项目较多的单位，上报后系统处理的时间也会较长。

5.请一次性上报本单位全部项目，上报后项目无法撤回修改、无法二次上报。

1 2

3

4
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步骤：

1.省基金管理系统中依次点击“综合查询”--“

依托单位信息查询”，进入查看单位限额。

2.省基金管理系统中依次点击“项目审核”--“

重大延续和杰青延续”，进入查看名单。
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